
กําหนด รับงานแลวเสร็จ

วัน/เดือน/ป......................................

เวลา..................................................

สถานที่..............................................

ผูประสานงาน...................................

เบอรติดตอ........................................

ผลิตสําเนาเอกสาร     ขาว-ดํา        สี

ขนาด                                           จํานวน

 A3        1 หนา       2 หนา........................  

 A4        1 หนา       2 หนา........................

 F4        1 หนา       2 หนา........................

 อื่น ๆ.......................

สําเนาแผน          CD        DVD  จํานวน.....................

Print ปก            CD        DVD  จํานวน.....................

งานอื่น ๆ (โปรดระบุ).........................................................
หมายเหตุ

- ตนฉบับตรวจทานแกไขถูกตองแลว

- โปรดนํากระดาษถายเอกสาร / CD / DVD มาเอง

แบบฟอรมการขอรับบริการ

รายการ สิ่งที่สงมาดวย วัตถุประสงค

หนวยธุรการ
ศูนยเทคโนโลยีการศึกษาแพทยศาสตร
ค ณ ะ แ พ ท ย ศ า ส ต ร    จุ ฬ า ล ง ก ร ณ  ม ห า วิ ท ย า ลั ย
โ ท ร  0 2 - 2 5 6 - 4 2 8 2  ต  อ  0 , 1 2    แ ฟ ก ซ   0 2 - 6 5 2 - 5 1 4 8

เจาหนาที่รับงาน  หนวยธุรการ  

ชื่อ.......................................................

วัน/เวลา..............................................

เบอรติดตอ..........................................

เจาหนาที่ปฏิบัติงาน  หนวยธุรการ 

ชื่อ.......................................................

วัน/เวลา..............................................

เบอรติดตอ..........................................

ปญหาและแกไข

.......................................................

.......................................................

.......................................................

.......................................................

.......................................................

ความคิดเห็น หัวหนาหนวยธุรการ

.......................................................

.......................................................

      นายชรินทร  เหนี่ยงแจม

วัน/เวลา...................................

กรุณากรอกแบบสอบถาม และ

ประเมินการทํางาน เพื่อพัฒนางานตอไป

การเรียนการสอน
ประชุมวิชาการ/สัมนา
ประชุมเชิงปฏิบัติการ
วิจัย
เสนอผลงานและเผยแพร
กิจกรรมและประเพณี

ไฟลงานตนฉบับ Power Point
ไฟลงานตนฉบับ JPEG
ไฟลงานตนฉบับ Illustrator
ไฟลงานตนฉบับ Acrobat
ไฟลงานตนฉบับ Photoshop
หนังสือ
CD, DVD
Tumb Drive
นําไฟลงานลงเครื่อง (ระบุชื่อเจาของเครื่อง)
อื่นๆ.............................................................

วันที่............../...................................../......................

ชื่อผูขอรับบริการ....................................................................................................ภาควิชา/หนวยงาน.......................................................................

 (สถานภาพ)  อาจารย   แพทยประจําบาน   นิสิตแพทย       เจาหนาที่         อื่นๆ................................................

ชื่อ ผูประสานงานภาควิชา/หนวยงาน......................................................................เบอรโทรติดตอ..........................................

ลงชื่อ................................................................................
(หัวหนาภาควิชา/รักษาการแทนหัวหนาภาควิชา/อาจารยประจําภาควิชา)

หมายเหตุ   ไฟลงานจาก Power Point
 พิมมขนาดใหญสุดที่ คือ A3
 ไฟลที่พิมมขนาดตองเทาจริง

(ภายในศูนยเทคโนโลยีการศึกษาแพทยศาสตร)

งานสารบรรณ งานจัดซื้อ/จัดจาง งานสวัสดิการ/การเงิน งานอื่น ๆ

รางและจัดพิมพหนังสือราชการ

จํานวน.....................ฉบับ

คนหาหนังสือราช

จํานวน.....................ฉบับ

คนหารหัสครุภัณฑ

จํานวน.....................ฉบับ

อื่น..............................................

จัดเบิกคาลวงเวลา

จํานวน.....................ราย

จัดเบิกสวัสดิการตาง ๆ

โปรดระบุ.....................

อื่น.......................................

จัดเจาหนาที่ชวยงานตาง ๆ

จํานวน.....................ราย

อื่น.......................................

จัดซื้อวัสดุ

จํานวน.....................รายการ

จัดจาง

จํานวน.....................รายการ

ซอมภายใน

จํานวน.....................รายการ

ซอมภายนอก

จํานวน.....................รายการ

อื่น ๆ....................................

.............................................................................................................................................................................................................


